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Порядокиоснования 

перевода, отчисленияобучающихся 

1. Общиеположения 

1.1. НастоящийПорядокиоснованияперевода, отчисленияобучающихся (далее–

порядок) разработанывсоответствиисФедеральнымзакономот 29.12.2012 № 273-

ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации», 

Порядкомиусловиямиосуществленияпереводаобучающихсяизоднойорганизации, 

осуществляющейобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамначальн

огообщего, основногообщегоисреднегообщегообразования, вдругиеорганизации, 

осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамсоответ

ствующихуровняинаправленности, 

утвержденнымиприказомМинобрнаукиот 12.03.2014 № 177, иуставом МАОУ «ССОШ 

№ 2» (далее–школа). 

1.2. Порядокопределяеттребованиякпроцедуреиусловиямосуществленияпереводаиотчи

сленияобучающихсяпопрограммамначальногообщего, 

основногообщегоисреднегообщегообразованиявшколе. 

1.3. Всезаявления, 

уведомленияииныедокументывцеляхпереводаилиотчисленияобучающегосямогутбытьн

аправленыпосредствомэлектроннойилиинойсвязи, 

обеспечивающейаутентичностьпередаваемыхипринимаемыхсообщенийиихдокументал

ьноеподтверждение. Фактознакомлениясдокументамификсируетсявпорядке, 

предусмотренномлокальныминормативнымиактамишколыповопросаморганизацииэлек

тронногодокументооборота. 

2. Переводобучающихсявпараллельныйкласс 

2.1. Переводобучающегосявпараллельныйклассвозможенприналичиисвободныхмествк

лассе, вкоторыйзаявленперевод. 

2.2. Переводвпараллельныйклассосуществляетсяпозаявлениюсовершеннолетнегообуча

ющегося, родителя (законногопредставителя) 

несовершеннолетнегообучающегосялибонесовершеннолетнегообучающегося, 

имеющегоосновноеобщееобразование, приналичииписьменногосогласияродителя 

(законногопредставителя). 

2.3. Взаявлениинапереводвпараллельныйклассуказываются: 



  фамилия, имя, отчество (приналичии) обучающегося; 

  годрожденияобучающегося; 

  классобучения; 

  класс, вкоторыйзаявленперевод; 

  датаперевода. 

2.4. Заявлениеопереводевпараллельныйклассподаетсявприемную секретарю школы. 

2.5. Ответственноедолжностноелицо(секретарь) 

принимаетзаявлениеопереводевпараллельныйкласс, 

еслионосоответствуеттребованиям, установленнымвпунктах 2.2–2.3 

настоящегопорядка. 

Принятоезаявлениерегистрируетсявсоответствиисустановленнымившколеправиламиде

лопроизводстваипередаетсянарассмотрение директору. 

2.6. Впереводеможетбытьотказаноприотсутствиисвободныхмествклассе, 

вкоторыйзаявленперевод. 

2.7.  Директор 

издаетприказопереводеобучающегосявпараллельныйкласссмоментапринятиярешенияо

будовлетворениизаявления. Вприказеуказываетсядатаперевода, 

скоторойобучающийсяобязанприступитькзанятиямвпараллельномклассе. 

2.8. Вслучаеотсутствиясвободныхмествклассе, вкоторыйзаявленперевод, 

директорделаетназаявлениисоответствующуюотметкусуказаниемоснованиядляотказа, 

датырассмотрениязаявления, должности, подписииеерасшифровки. 

2.9. Заявительуведомляетсяоботказевудовлетворениизаявлениявписьменномвидевтече

ние 3 днейсдатырассмотрениязаявления. 

Уведомлениеоботказевпереводерегистрируетсявсоответствиисустановленнымившколе

правиламиделопроизводства. 

Копияуведомленияоботказевпереводеобучающегосявпараллельныйклассхранитсявлич

номделеобучающегося. 

2.10. Фактознакомлениязаявителясуведомлениемфиксируетсянакопииуведомленияизав

еряетсяличнойподписьюзаявителя. 

Приотказеилиуклонениизаявителяотознакомлениясуведомлением 

секретарьделаетсоответствующуюотметкунакопииуведомленияоботказевпереводевпар

аллельныйкласс. 

Отметкаоботказеилиуклонениизаявителяотознакомлениясуведомлениемдолжнасодерж

атьдолжностьсделавшегоеелица, подпись, расшифровкуподписии дату. 

2.11. Заявлениеопереводевпараллельныйклассможетбытьотозванозаявителемилиперево

дпонемуможетбытьприостановленвсвязиснесогласиемдругогородителя 

(законногопредставителя) 

несовершеннолетнегообучающегосявлюбоймоментдоизданияприказаопереводе. 

2.12. Отзывзаявленияоформляетсявписьменномвиде, заверяетсяличнойподписьюлица, 

подававшегозаявлениенапереводвпараллельныйкласс, иподаетсяв приемную 

секретарю школы. 



2.13. Отзывзаявленияопереводевпараллельныйклассрегистрируетсявсоответствиисуста

новленнымившколеправиламиделопроизводства. 

Наотозванномзаявленииопереводепроставляетсяотметкасуказаниемдатыотзывазаявлен

ия. Отзывзаявленияопереводехранитсявличномделеобучающегося. 

2.14. Вслучаееслиродители (законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосянеимеютединогорешенияповопросупереводаобуча

ющегосявпараллельныйкласс, 

директорвправеприостановитьпроцедурупереводадополучениясогласияобоихродителе

й (законныхпредставителей) несовершеннолетнегообучающегося, 

очемназаявленииделаетсясоответствующаяотметкасуказаниемдатыпринятиярешенияоп

риостановленииперевода, должности, подписииеерасшифровки. 

2.15. Обародителя (законныхпредставителя) несовершеннолетнегообучающегося 

уведомляютсяоприостановлениипереводаобучающегосявписьменномвидев. 

Вуведомленииуказываетсясрок, втечениекоторогородители (законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосядолжныприйтикединомумнениюповопросуперевод

аобучающегосявпараллельныйкласс. 

Уведомлениеоприостановлениипереводарегистрируетсясоответствиисустановленными

вшколеправиламиделопроизводства. 

Копияуведомленияхранитсявличномделеобучающегося. 

2.16. Фактознакомленияродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегосясуведомлениемфиксируетсянакопииуведомленияи

заверяетсяличнойподписьюродителей (законныхпредставителей). 

Приотказеилиуклоненииродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегосяотознакомлениясуведомлением секретарь 

делаетсоответствующуюотметкунакопииуведомленияоприостановлениипереводавпара

ллельныйкласс. Отметкаоботказеилиуклоненииродителей (законныхпредставителей) 

отознакомлениясуведомлениемдолжнасодержатьдолжностьсделавшегоеелица, 

подпись, расшифровкуподписиидату. 

2.17. Есливтечениесрока, указанноговуведомлении, родители (законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосяпринялирешениеопереводевпараллельныйкласс, 

назаявленииопереводеделаетсяотметкаосогласиивторогородителя 

(законногопредставителя) 

напереводобучающегосявпараллельныйкласссуказаниемдаты, 

подписиирасшифровкиподписивторогородителя. 

Изданиеприказаопереводеосуществляетсявпорядке, 

предусмотренномвпункте 2.6 настоящегопорядка. 

2.18. Есливтечениесрока, указанноговуведомлении, родители (законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосянепринялиединогорешенияпоегопереводувпаралле

льныйкласс,  

директорвправеотказатьвудовлетворениизаявлениянапереводобучающегосявпараллель

ныйкласс. Отметкаоботказевпереводесуказаниемоснованиядляотказавпереводе, 

датыпринятиярешенияоботказе, должности, 

подписииеерасшифровкиделаетсяназаявленииопереводе. 



2.19. Родители (законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосяуведомляютсяоботказевудовлетворениизаявленияо

переводеобучающегосявпараллельныйклассвписьменномвиде. 

Уведомлениеоботказевпереводерегистрируетсявсоответствиисустановленнымившколе

правиламиделопроизводства. Копияуведомленияхранитсявличномделеобучающегося. 

2.20. Фактознакомленияродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегосясуведомлениемфиксируетсянакопииуведомленияи

заверяетсяличнойподписьюродителей (законныхпредставителей). 

Приотказеилиуклоненииродителей (законныхпредставителей) отознакомленияс 

уведомлением секретарьделаетсоответствующуюотметкунакопииуведомления. 

Отметкаоботказеилиуклоненииродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегосяотознакомлениясуведомлениемдолжнасодержатьд

олжностьсделавшегоеелица,подпись, расшифровкуподписиидату. 

3. Переводобучающихсявсвязисизменениемчисленностиклассов 

3.1. Переводобучающихсяизклассавклассвсвязисизменениемчисленностиклассов, 

реализующиходнуитужеобщеобразовательнуюпрограмму, 

безизмененияусловийполученияобразованияосуществляетсяпорешению директора. 

3.2. Количествоклассов, реализующиходнуитужеобщеобразовательнуюпрограмму, 

определяетсяшколойсамостоятельновзависимостиотусловий, 

созданныхдляосуществленияобразовательнойдеятельностисучетомсанитарныхнорм. 

3.3. Припереводеизклассавклассвсвязисизменениемчисленностиклассовпри 

комплектованииклассовдолжныбытьучтенымнениеипожеланиясовершеннолетнихобуч

ающихся, родителей (законныхпредставителей) несовершеннолетнихобучающихся. 

Получениеписьменногосогласиянатакойпереводнетребуется. 

3.4. Решениедиректораопредстоящемпереводеизклассавкласссобоснованиемпринятият

акогорешениядоводитсядосведенияобучающихсяиродителей 

(законныхпредставителей) несовершеннолетнихобучающихсянепозднеечемза 3 дня 

доизданияприказаопереводе. 

3.5. Изданиеприказаопереводеизклассавклассвсвязисизменениемчисленностиклассовос

уществляетсясучетоммнения родителей обучающихся. 

4. Переводобучающихсявследующийкласс 

4.1. Вследующийкласспереводятсяобучающиеся, освоившиевполномобъеме 

соответствующуюобразовательнуюпрограммуучебногогода. Обучающиеся, 

непрошедшиепромежуточнуюаттестациюпоуважительнымпричинамилиимеющиеакаде

мическуюзадолженность, переводятсявследующийклассусловно. 

4.2. Переводобучающихсявследующийкласс, втомчислеусловно, 

осуществляетсяпорешениюпедагогического совета школы. 

4.3. Секретарьиздаетприказопереводеобучающихсявследующийкласс, 

втомчислеусловно. 



Вприказеуказываютсяоснованиедляусловногопереводаисрокликвидацииакадемической

задолженности (вслучаяхпереводавследующийклассусловно). 

4.4. Подтверждениепереводавследующийклассобучающихся, переведенныхусловно, 

осуществляетсяпорешению педагогического совета 

послеликвидацииобучающимсяакадемическойзадолженности. 

4.5. Секретарь издаетприказоподтверждениипереводаобучающегосявследующийкласс. 

4.6. Обучающиесяшколы, 

неликвидировавшиевустановленныесрокиакадемическойзадолженностисмоментаееобр

азования, поусмотрениюихродителей (законныхпредставителей) 

оставляютсянаповторноеобучение, 

переводятсянаобучениепоадаптированнымобразовательнымпрограммамвсоответствии

срекомендациямипсихолого-медико-

педагогическойкомиссиилибонаобучениепоиндивидуальномуучебномупланувпорядке, 

предусмотренномлокальныминормативнымиактамишколы. 

5. Организацияповторногообучения 

5.1. Повторноеобучениепредоставляетсяобучающемусяпозаявлениюродителя 

(законногопредставителя). Взаявленииуказываются: 

а) фамилия, имя, отчество (приналичии) обучающегося; 

б) годрожденияобучающегося; 

в) классобучения; 

г) переченьучебныхпредметов, курсов, дисциплин (модулей), 

покоторымобучающийсяимеетнеликвидированнуювустановленныесрокиакадемическу

юзадолженность. 

5.2. Заявлениеоповторномобученииподаетсявприемную секретарю. 

5.3. Ответственноедолжностноелицопринимаетзаявлениеоповторномобучении, 

котороерегистрируетсясоответствиисустановленнымившколеправиламиделопроизводс

тваипередаетсянарассмотрение директору. 

5.4. Директориздаетприказоповторномобученииобучающегосясдатырегистрациизаявле

ния. Вприказеуказываютсяреквизитырешенияпедагогическогосовета, 

которымрекомендованоповторноеобучение, классповторногообученияидата, 

скоторойобучающийсяприступаеткобучениювданномклассе. 

6. Переводнаобучениепоадаптированнойобразовательнойпрограмме 

6.1. Переводнаобучениепоадаптированнойобразовательнойпрограммеосуществляетсяи

сключительноссогласияродителей (законныхпредставителей) 

обучающегосянаоснованиирекомендацийпсихолого-медико-педагогическойкомиссии 

(далее –ПМПК). 



6.2. Взаявленииродителей (законныхпредставителей) указываются: 

а) фамилия, имя, отчество (приналичии) обучающегося; 

б) годрожденияобучающегося; 

в) классобучения; 

г) вид, уровеньи(или) направленностьадаптированнойобразовательнойпрограммы, 

накоторуюзаявленперевод; 

д) формаобучения; 

е) языкобучения, роднойязыкизчислаязыковнародовРоссийскойФедерации, втомчисле 

русскогоязыкакакродногоязыка, впределахвозможностей,предоставляемыхшколой. 

6.3. Заявлениеопереводенаобучениепоадаптированнойобразовательнойпрограммевмест

есрекомендациямиПМПКподаетсявприемную секретарю. 

6.4. Ответственноедолжностноелицопринимаетзаявлениеопереводенаобучениепоадапт

ированнойобразовательнойпрограмме, 

котороерегистрируетсясоответствиисустановленнымившколеправиламиделопроизводс

тваипередаетсянарассмотрение директору. 

6.5. Директориздаетприказопереводеобучающегосясдатырегистрациизаявления. 

ВприказеуказываютсяреквизитырекомендацийПМПК, класс, 

реализующийвыбраннуюадаптированнуюобразовательнуюпрограммусоответствующег

овида, уровняи (или) направленности, идата, 

скоторойобучающийсяприступаеткобучениювданномклассе. 

7. Переводобучающегосявдругуюорганизацию, 

осуществляющуюобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамн

ачальногообщего, основногообщегоисреднегообщегообразования 

7.1. Переводобучающегося (обучающихся) вдругуюорганизацию, 

осуществляющуюобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамначаль

ногообщего, основногообщегоисреднегообщегообразования, 

осуществляетсявпорядкеинаусловиях, 

предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерации: 

  поинициативесовершеннолетнегообучающегосяилиродителей 

(законныхпредставителей) несовершеннолетнегообучающегося; 

  вслучаепрекращениядеятельностишколы, 

аннулированиялицензиинаосуществлениеобразовательнойдеятельности, 

лишенияшколыгосударственной 

аккредитацииполностьюилипообразовательнойпрограмме; 

  вслучаеприостановлениядействиялицензиишколынаосуществлениеобразовате

льнойдеятельности, 

приостановлениядействиягосударственнойаккредитацииполностьюиливотно

шенииотдельныхуровнейобразования. 



7.2. Директориздаетприказоботчислении 

обучающегосявпорядкепереводавпринимающуюобразовательнуюорганизациювпорядк

е, предусмотренномзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

7.3. Письменныеуведомленияотпринимающейорганизацииономереидатераспорядитель

ногоактаозачисленииобучающегося, 

отчисленноговпорядкепереводавпринимающуюорганизацию, 

регистрируютсяихранятсявшколевместесличнымиделамиобучающихсявсоответствиис

установленнымившколеправиламиделопроизводства. 

8. Отчислениеизшколы 

8.1. Прекращениеобразовательныхотношений (отчислениеобучающихся) 

возможнопооснованиям, предусмотреннымзаконодательствомРоссийскойФедерации: 

а) всвязисполучениемобразования (завершениемобучения); 

б) досрочнопооснованиям, установленнымзаконом. 

8.2. Припрекращенииобразовательныхотношенийвсвязисполучениемобразования 

(завершениемобучения) 

наоснованиирезультатовгосударственнойитоговойаттестацииирешенияпедагогическог

осовета директориздаетприказоботчисленииобучающегосяивыдачеемуаттестата. 

8.3. Досрочноепрекращениеобразовательныхотношенийпоинициативесовершеннолетн

егообучающегосяилиродителя (законногопредставителя) 

несовершеннолетнегообучающегосявсвязисизменениемформыполученияобразованиян

аобучениевформесемейногообразованияисамообразованиясправомпоследующегопрохо

жденияпромежуточнойигосударственнойитоговойаттестациившколеосуществляетсяна

основаниизаявления. 

Вслучаяхкогдаобучающийсяотчисляетсяизшколывсвязиспереходомнасемейнуюформу

образования, 

образовательнаяорганизацияуведомляетродителейонеобходимостипроинформироватьо

бэтомвыбореорганместногосамоуправлениямуниципальногорайонаилигородскогоокру

га, натерриториикоторогоонипроживают, втечение 15 

календарныхднейсмоментаутвержденияприказаоботчисленииобучающегосяизшколывс

вязиспереходомнасемейноеобразованиеилинеменеечемза 15 

календарныхднейдоначалаучебногогода, 

вкоторомпланируетсяпереходнасемейноеобразование. 

8.3.1. Взаявленииуказываются: 

а) фамилия, имя, отчество (приналичии) обучающегося; 

б) годрожденияобучающегося; 

в) классобучения; 

г) датаотчислениявсвязисизменениемформыполученияобразования. 



8.3.2. Заявлениеоботчислении всвязисизменениемформыполученияобразованияподаетс

яв приемную секретарю. 

8.3.3. Ответственноедолжностноелицопринимаетзаявлениеоботчислениивсвязисизмене

ниемформыполученияобразования, еслионосоответствуеттребованиям, 

установленнымвпунктах 8.3, 8.3.1 настоящегопорядка. 

Принятоезаявлениерегистрируетсявсоответствиисустановленнымившколеправиламиде

лопроизводстваипередаетсянарассмотрение директору. 

8.3.4. Заявлениеоботчислениивсвязисизменениемформыполученияобразованиярассмат

риваетсядиректором. 

8.3.5. Директориздаетприказоботчислении 

обучающегосявсвязисизменениемформыполученияобразованиясмоментапринятияреше

нияобудовлетворениизаявления. Вприказеуказываетсядатаотчисления. 

8.3.6. Заявлениеоботчисленииобучающегосявсвязисизменениемформыполученияобраз

ованияможетбытьотозванозаявителемилиотчислениепонемуможетбытьприостановлено

всвязиснесогласиемдругогородителя (законногопредставителя) 

несовершеннолетнегообучающегосявлюбоймоментдоизданияприказаоботчислении. 

8.3.7. Отзывзаявленияоформляетсявписьменномвиде, заверяетсяличнойподписьюлица, 

подававшегозаявлениенаотчислениевсвязисизменениемформыполученияобразованияи

подаетсяв приемную секретарю. 

8.3.8. Отзывзаявлениярегистрируетсявсоответствиисустановленнымившколеправилами

делопроизводства. 

Наотозванномзаявленииоботчислениивсвязисизменениемформыполученияобразования

проставляетсяотметкасуказаниемдатыотзывазаявления. 

Отзывзаявленияоботчислениихранитсявличномделеобучающегося. 

8.3.9. Вслучаееслиродители (законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосянеимеютединогорешенияповопросуизмененияфор

мыполученияобразованияобучающимся, директорвправеприостановитьпроцедуруотчи

слениядополучениясогласияобоихродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегося, 

очемназаявленииделаетсясоответствующаяотметкасуказаниемдатыпринятиярешенияоп

риостановленииотчисления, должности, подписииеерасшифровки. 

8.3.10. Обародителя (законныхпредставителя) 

несовершеннолетнегообучающегосяуведомляютсяоприостановленииотчисленияобуча

ющегосявписьменномвиде. Вуведомленииуказываетсясрок, втечениекоторогородители 

(законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосядолжныприйтикединомумнениюповопросуизмене

нияобучающемусяформыполученияобразованиянасемейноеобразование 

(самообразование). 

Уведомлениеоприостановленииотчислениярегистрируетсявсоответствиисустановленн

ымившколеправиламиделопроизводства. 

Копияуведомленияхранитсявличномделеобучающегося. 



8.3.11. Фактознакомленияродителей 

(законныхпредставителей)несовершеннолетнегообучающегосясуведомлениемфиксиру

етсянакопииуведомленияизаверяетсяличнойподписьюродителей 

(законныхпредставителей). 

Приотказеилиуклоненииродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегосяотознакомлениясуведомлением секретарь 

делаетсоответствующуюотметкунакопииуведомленияоприостановленииотчислениявсв

язисизменениемформыполученияобразования. 

Отметкаоботказеилиуклоненииродителей (законныхпредставителей) 

отознакомлениясуведомлениемдолжнасодержатьдолжностьсделавшегоеелица, 

подпись, расшифровкуподписиидату. 

8.3.12. Есливтечениесрока, указанноговуведомлении, родители 

(законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосяпринялирешениеобизмененииформыполученияобу

чающимсяобразования, 

назаявленииоботчисленииделаетсяотметкаосогласиивторогородителя 

(законногопредставителя) 

наотчислениевсвязисизменениемформыполученияобразованиясуказаниемдаты, 

подписиирасшифровкиподписивторогородителя. 

Изданиеприказаоботчисленииосуществляетсявпорядке, 

предусмотренномвпункте 8.3.5 настоящегопорядка. 

8.3.13. Есливтечениесрока, указанноговуведомлении, родители 

(законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосянепринялиединогорешениявопросуизмененияформ

ыполученияобучающимсяобразования, 

директорвправеотказатьвудовлетворениизаявлениянаотчисление. 

Отметкаоботказевотчислениивсвязисизменениемформыполученияобразованиясуказан

иемоснованиядляотказа, датыпринятиярешенияоботказе, должности, 

подписииеерасшифровкиделаетсяназаявленииоботчислении. 

8.3.14. Родители (законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосяуведомляютсяоботказевудовлетворениизаявленияо

ботчисленииобучающегосявсвязисизменениемформыполученияобразованиявписьменн

омвидевприемную секретарю. 

Уведомлениеоботказевпереводерегистрируетсясоответствиисустановленнымившколеп

равиламиделопроизводства. Копияуведомленияхранитсявличномделеобучающегося. 

8.3.15. Фактознакомленияродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегосясуведомлениемфиксируетсянакопииуведомленияи

заверяетсяличнойподписьюродителей (законныхпредставителей). 

Приотказеилиуклоненииродителей (законныхпредставителей) отознакомленияс 

уведомлением секретарьделаетсоответствующуюотметкунакопииуведомления. 

Отметкаоботказеилиуклоненииродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегосяотознакомлениясуведомлениемдолжнасодержатьд

олжностьсделавшегоеелица, подпись, расшифровкуподписиидату. 

8.4. Экстерн, прошедшийпромежуточнуюаттестацию, отчисляетсяизшколысосправкой. 



8.5. Досрочноепрекращениеобразовательныхотношенийпоинициативешколывозможно

вслучаеприменениякобучающемуся, достигшемувозраста 15 лет, 

отчислениякакмерыдисциплинарноговзыскания. 

Применениекобучающемусяотчислениякакмерыдисциплинарноговзысканияосуществл

яетсяпооснованиям, впорядкеинаусловиях, 

предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерации. 


